Anleitung

Allgemeine Informationen

= Easypep ist fur die einfache Planung von Arbeitseinsétzen konzipiert

= Easypep ist fur die Computeranwendung ausgelegt; auf dem Smartphone ist die Navigation nicht optimal

» Das Tool lasst sich einfach mit dem Smartphone-Kalender verkniipfen - Bitte folgende Anleitung beachten!

= Das Personalplanungsteam versucht das Easypep-Tool wahrend der Testphase optimal auf die Bedurfnisse der Z-
Fighters anzupassen

» Feedback und Inputs bitte an Personal@Z-Fighters.ch richten

» Klassische Einsatziibersicht ist weiterhin auf der Z-Fighters-Website abgelegt:

http://zfighters.ch/verein/downloads.aspx

Das Personalplanungsteam


mailto:Personal@Z-Fighters.ch
http://zfighters.ch/verein/downloads.aspx

Anleitung

Konto erdffnen

Einladung zu Easypep erfolgt auf die bei den Z-Fighters
hinterlegten E-Mail-Adresse

Einladung tber Button annehmen

/

Einladung zur Dienstplan App Posteingang L]

Easypep <hello@easypepapp.com>
an mich [~

@ EASYPEP

Hallo Hans Muster,

11:32 (vor 6 Stunden) -

iegpf=.~= Marco Camenzind hat Dich zu EASYPEP eingeladen:

Z-Fighters Oberriiti-Sins

Mit EASYPEP kannst Du Deine Arbeitszeiten einsehen, Dich auf
Schichten bewerben oder Arbeitseinsatze tauschen.

Einladung annehmen
Hast Du eine Frage zu der Einladung? Dann Kontaktiere doch Marco
Camenzind: marco camenzind@zfighters ch

]

E-Mail-Adresse Uberpriften

Passwort eingeben

Passwort bestatigen

/

Name Uberprifen

Geburtstag eingeben

Einladung annehmen

I

[

/

Einladung annehmen

Willkommen beim Personalplanungs-Tool EASYPEP!

Bevor Du loslegen kannst, solitest du noch Dein Profil vervollstandigen. Einfach die Felder ausfullen und schon kann's losgehen!
E-Mail Adresse

hans muster@zfighters.ch

Passwort

Passwort bestitigung

Vorname

Hans

Nachname

Muster

Geburtstag

06/10/2015|




Anleitung

@ EASYPEP o -

Willkommen in Deiner Standortiubersicht!

Z-Fighters

T 4 r 4 A
Ubersicht I ‘

Wochenplane

Mitteilungen

Abwesenheiten

Protokolle

Auswertungen




Anleitung

Ubersicht

. EASYPEP o
e % Fighions Wochenplédne
it
@  Ubersicht
Navigation = 8 toeeen
£ Mittedungen
x PR st 25igent Aol MtRane ale zeigen!
Keine Daten vorhanden Keine Daten vorhanden \
" e ™ Aktuelle Belegungen
Meine i
Abwesenheiten ———
Kene Daten vorhanden
Wochenplane
o e M ( Okt. )
2015
€  Heute > Okt 26 - Nov. 01 Liste « Waoche ~ Alle Schichten Mehr -
Mo. 26.10. Di. 27.10. Mi. 28.10. Do. 29.10. Fr. 30.10. 5a. 31.10. S50. 1.11.
Spezielle Tage
I Funktionar Pokal Kaltbrunn
& @ % 08:00 - 18:00 & @ 12:00 - 18:00 & ® 15:00 - 16:00
= Muster, Hans = Muster, Hans +  Muster, Hans
Einsatze Wochenplane Diverse Filter




Anleitung

Eigene Einsétze suchen

Die personlichen Einsatze lassen uber die Wochenpléane finden. Einfacher und in tabellarischer Auflistung geht es tber die

»2Auswertung“:

»Auswertung” 6ffnen

il Auswertung
Daten eingeben Arbeitseinsdtze  Abwesenheiten
\ Vi 5
\ 20.10.2015 2] 03.01.2016 2]
Arbeitsbereiche
‘ Arbeitsbereich(e) wahlen
H - H S ller Einsatze 20.10.2015 - 03.01.2016: 17,00
Einsatze werden aufgelistet s
@ Muster, Hans [ v avosona | 102015 | 0800 bis [FUNKTIONAR POKAL KALTBRUNN. 100 ]
27102015 18:00 - 00:00
@ Muster, Hans [ Anwesend | 20102015 | 1200 bis [FUNKTIONAR POKAL KALTBRUNN. 500 ]
29102015 18:00 - 00:00
@ Muster, Hans m\ 31102015 | 1500 bis [FUNKTIONAR POKAL KALTBRUNN. [ 1.0 ]
31.102015 16:00 - 00:00




; Anleitung

Eigene Abwesenheiten eintragen

Bei langeren Abwesenheiten, z.B. Auslandaufenthalte, Rekrutenschule oder WK'’s konnen im Tool erfasst werden. Das

Personalplanungsteam kann wahrend dieser Zeit das Vereinsmitglied fir keine Einsatze einplanen.

L/Abwesenheiten” 6ffnen :
¥  Abwesenheiten

4+ Abwesenheit erstellen

1 Neue Abwesenheit erstellen
Daten eingeben s

+Abwesenheiten erstellen“ anklicken

Antragsstellor: [Muster, Hans.

Zoitraum:  Zeitraum fir Ge Abwesenhel festiegen

§ 21102015

231102015

Ganatigig
[ mit Wochenende

ev. Kategorie auswahlen -

Korlglerte Tage: 300

Konigiere die Anzahl der Tage die von den Ulaubstagen abgezogen werden. Berechnet: 1 Tag davon 0 Urlaubstage

. Katogoris: | v [ Abwesond | [l Wit

1] Bezaht
Ist die Abwesenheit bezahit?

ev. Bemerkung eintragen =

von Urlaubstagen abziehen?

,Erstellen® anklicken und somit Ferienabwesenheit an
Personalplanungsteam schicken




Anleitung

Verknipfung mit Kalender (Smartphone)

Fur die VerknUpfung von Easypep mit dem Smartphone geht Gber folgende Mdglichkeiten:

Uber PC

Am PC bei Easypep anmelden

Login

E-Mail
Passwort

L1 Angemeldet bieiben

3 Log In mit Facebook

Login  Passwort vergessen?

~Wochenplane“ 6ffnen
Bh  Wochenplane

,Mehr‘ anwahlen

,Wochenplan abonnieren (iCal)" 6ffnen \ Liste =  Woche ~  Alle Schichtéfr | Mehr =

Sa. 1770
ﬁ?ﬂ)\} Wochenplan abonnieren (iCal)

Link kopieren

Deine Arbeitseinsitze mit iCal abonnieren

Mit folgendem Link kannst Du Deine Arbeitseinsatze in Google Kalender oder iCal integrieren:

s https:/fapi staffomaticapp.com/v3/z-fighters-oberrueti-sins/export/amk4bsup3oglaefxyiyperus-UlU4cy TQxQgVswiMdgbaeW/applications.ics.




Anleitung

Link per Mail ans Smartphone schicken

An.., hans muster@zfighters.chl
Ce

\
o | o= |
Senden ‘

Betreff

‘ https://api.staffomaticapp.com/v3/z-fighters-oberrueti-sins/export/amk4bsup3oglaefxyiyperus-UU4cyTOxQgVswiMdgSaeW/applications.ics

Smartphone-Kalender einrichten (iPhone)

Nun erfoglt die Verknlpfung auf dem Smartphone

Den per Mail aufs Smartphone geschickte Link 6ffnen

eccce = 20:31 @ 64 % W)
< Eingang Vv
Von: Ausblenden

\ An:
Kein Betreff

Heute um 20:31

fighters-oberrueti-
sins/export/amk4bsup3oglaefxyiyperus-
UU4cyTQxQgVswMdqg5aeW/applications.i
cs

LAbonnieren” driicken

Kalender
Api.staffomaticapp.com/v3/
z-fighters-oberrueti-sins/
export/
amk4bsup3oglaefxyiyperus-

UU4cyTQxQgVswMdg5aeW/
applications.ics” abonnieren?

Abonnieren Abbrechen




Ay

Anleitung

.Fertig“ driicken

Der Kalender
.api.staffomaticapp.com/v3/
z-fighters-oberrueti-sins/
export/
amk4bsup3oglaefxyiyperus-
UU4cyTQxQgVswMdg5aeW/
applications.ics" wurde
hinzugefiigt

Ereignisse Fertig

Kalendereintrage werden im Kalender ersichtlich

eeee0 = 20:33 @ 63 %)
< Oktober = & =
M D M D F

26 27 28 29 30 @) -
Samstag 31. Oktober 2015

Funktionar Pokal Kaltbrunn z-Fighters




: Anleitung

Smartphone-Kalender einrichten (Android) Nun erfoglt die Verkniipfung auf dem Smartphone

Im Google Play Store die App ,iCalSync* herunterladen .
und installieren (74 iCalSync

Die App 6ffnen und einen neuen Kalender hinzufligen.

{72 Create calendar

URL aus Mail kopieren und einfiigen.

Bei der URL https:// durch http:// ersetzen. \ EasyPEP
URL

. http://api.staffomaticapp.com/v3/z-figt

Sync periods

16h

Reminder

1 day ago 4

| Do not alert all day event

Color

Change

@2131492933

mMm21314072933

Kalendereintrage sind nach ca. 5 min im Kalender
verfugbar.




Anleitung

Einrichten ohne PC (alles auf dem Smartphone; nur fiir iPhone)

Smartphone-Kalender einrichten Anleitung ist fur iPhone; Einrichten auf andere Betriebssystemen erfolgt jedoch
analog!
Auf dem Smartphone sich bei Easypep anmelden

Login

E-Mail

Passwort

1 Angemeldet bleiben

BLog I mit Facebook

Login  Passviort vergessen?

~Wochenplane® 6ffnen
B Wochenplane

,Mehr“ anwahlen .

,Wochenplan abonnieren (iCal) 6ffnen \ Liste +  Woche =  Alle Schichfemr~> Mehr «

Sa. 170"
\an‘m\’ Wochenplan abonnieren (iCal)

Link kopleren Deine Arbeitseinsdtze mit iCal abonnieren

Mit folgendem Link kannst Du Deine Arbeitseinsatze in Google Kalender oder iCal integnieren:

s hitps://api.staffomaticapp.com/v3/z-fighters-oberrueti-sins/export/amk4bsup3oglaefxyiyperus-Ul4cy TAxQgVswhMdgSae\W/applications.ics




Anleitung

Einstellungen offnen ==

Bt e

Kalender auswahlten Einstellungen

<8 Mail, Kontakte, Kalender

Neuer Account hinzufligen \ < Zuriick Mail, Kontakte, Kalender
— Andere

>
,2Andere“ auswahlen Account hinzufiigen =

,Kalenderabo hinzufigen* auswahlen
KALENDER

CalDAV-Account hinzufligen

" Kalenderabo hinzufligen

Kopierter Link (siehe oben) bei ,Server” eingeben Abbrechen Abonnement Weiter
P ( ) g \ Abbrechen Abonnement .
1
Server api.staffomaticapp.com/v3/..
Beschreibung api.staffomaticapp.com/v3/..
Server I

Benutzername

Kalender mit ,Weiter und Passwort

,Weiter integrieren SSL verwenden q

Erinnerung léschen

(




Anleitung

Auf Smartphone-Kalender tberprufen, ob Kalender
integriert ist

ABONNIERT

v Alle Abonniert

v @ api.staffomaticapp.com/v3/z-fig... @




Anleitung

Einsétze abtauschen
Easypep lasst es zu, dass das fir einen Einsatz eingeteilte Vereinsmitglied einen Ersatz sucht.
ACHTUNG: Man ist solange fur den Einsatz eingeteilt, bis jemand den Einsatz annimmt. Das

Personalplanungsteam tbernimmt keine Verantwortung tber falsch/nicht abgetauschte Einsétze. Das

Bussenreglement wird bei nicht wahrgenommen Einsatz angewendet.

Das Personalplanungstool kann aber weiterhin Giber E-Mail (Personal@zfighters.ch) tber allfallige Terminkollisionen

informiert werden.

~Wochenplane® 6ffnen
@ Wochenplane

Einsatz suchen und anwahlen

£ Heute > Okt 26 - Nov. 01

Mo. 26.10. Di. 27.10. Mi. 28.10.
Spezielle Tage

[ Funktionér Pokal Ka

& © ® 08:00 - 18:00
= Muster, Hans



mailto:Personal@zfighters.ch

Anleitung

,lauschen® anwahlen

i Belegungen

[ Fusionse P Kt ] /1] .|

inder: Zeitnehmereinsatz test

‘ Du bist firr diese Schicht eingeteilt TR

Tauschanfragen:

keine Daten vorhanden

Eingeteilt:
@ Muster, Hans

[}
Bewerber:

keine Daten vorhanden

Ev. Begriindung eingeben

Haken setzen: Mir ist bewusst, dass ich fur diese
Schicht eingeteilt bin, bis jemand meine Schicht
Ubernimmt

Belegungen

[Fuiionas poat atbruna | 11 ] or:

Notiz: Reminder: Zeitnehmereinsatz test

a Du bist firr diese Schicht eingeteilt Tauschen
Du bieibst so lange eingetragen bis jemand Deine Schicht abemimmt
Alle relevanten Mitarbeiter werden per E-Mail aber den angebotenen Tausch informiert

Begriindung (Nur fiir Deinen Chef sichtbar.)

—

3 Mirist klar, dass ich fiir diese Schicht weiterhin eingeteilt bin, bis jemand meine Schicht
ubernimmt.

Tauschanfragen:

,lauschen® anwahlen =

keine Daten vorhanden

Eingeteit

Muster, Hans




] Anleitung

Email wird an alle Vereinsmitglieder verschickt

Von: Easypep [mailto:hello@easypepapp.com]
Gesendet: Mittwoch, 21. Oktober 2015 20:12|
Betreff: Ersatz gesucht

@ EASYPEP

Hallo,

Hans Muster sucht Ersatz fur eine Schicht am Di, 27.10:
Start: 08:00

Ende: 18:00

Arbeitsbereich: Funktionar Pokal Kaltbrunn

Alle Vereinsmitglieder kdbnnen Einsatz tibernehmen

~,Schicht ansehen” driicken Schicht ansehen

Einsatz 6ffnen und ,Anfrage Ubernehmen* anklicken \
Belegungen
Funh. ~uér Pokal Kaltbrunn mm |
@ |
@ Muster, Hans

keine Daten vorhanden




Anleitung

Uberprifen, ob jemand den Einsatz ilbernommen hat!

Bei ,Ubersicht* werden getauschte Belegungen angezeigt

Aldivitaten alle zeigen!

&

Muster, Hans hat mit Camenzind, Marco sine
Belegung getauscht

vor 3 Minuten
Oder:
Wochenplane 6ffnen
Mi. 28.10. Do. 29.10.
Einsatz prifen und schauen, ob Einsatz abgetauscht ist. ~
‘9 12:00 - 18:00

= Gamenzind, Marco




