
 

Anleitung 

Allgemeine Informationen 

 Easypep ist für die einfache Planung von Arbeitseinsätzen konzipiert 

 Easypep ist für die Computeranwendung ausgelegt; auf dem Smartphone ist die Navigation nicht optimal 

 Das Tool lässt sich einfach mit dem Smartphone-Kalender verknüpfen  Bitte folgende Anleitung beachten! 

 Das Personalplanungsteam versucht das Easypep-Tool während der Testphase optimal auf die Bedürfnisse der Z-

Fighters anzupassen 

 Feedback und Inputs bitte an Personal@Z-Fighters.ch richten 

 Klassische Einsatzübersicht ist weiterhin auf der Z-Fighters-Website abgelegt: 

http://zfighters.ch/verein/downloads.aspx 

 

Das Personalplanungsteam 
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Anleitung 

Konto eröffnen 

Einladung zu Easypep erfolgt auf die bei den Z-Fighters 
hinterlegten E-Mail-Adresse 

 

Einladung über Button annehmen 

 

E-Mail-Adresse überprüften 

 

Passwort eingeben 

Passwort bestätigen 

 

Name überprüfen 

 

Geburtstag eingeben 

 

 

  



 

Anleitung 

 
Übersicht 

Wochenpläne 

Mitteilungen 

Abwesenheiten 

Protokolle 

Auswertungen 

 

  



 

Anleitung 

Übersicht 

 

 

 

 

Wochenpläne 

 

 

 Einsätze Wochenpläne Diverse Filter 

Wochenpläne 

Navigation 

Meine 

Abwesenheiten 

Aktuelle Belegungen 



 

Anleitung 

 

Eigene Einsätze suchen 

Die persönlichen Einsätze lassen über die Wochenpläne finden. Einfacher und in tabellarischer Auflistung geht es über die 

„Auswertung“: 

„Auswertung“ öffnen 

 

Daten eingeben 

 

 

 

 

 

Einsätze werden aufgelistet 

 

 

  



 

Anleitung 

Eigene Abwesenheiten eintragen 

Bei längeren Abwesenheiten, z.B. Auslandaufenthalte, Rekrutenschule oder WK’s können im Tool erfasst werden. Das 

Personalplanungsteam kann während dieser Zeit das Vereinsmitglied für keine Einsätze einplanen. 

„Abwesenheiten“ öffnen 

 

„Abwesenheiten erstellen“ anklicken 

 

Daten eingeben 

 

 

 

ev. Kategorie auswählen 

 

 

ev. Bemerkung eintragen 

 

„Erstellen“ anklicken und somit Ferienabwesenheit an 
Personalplanungsteam schicken 

 

 

  



 

Anleitung 

Verknüpfung mit Kalender (Smartphone) 

Für die Verknüpfung von Easypep mit dem Smartphone geht über folgende Möglichkeiten: 

Über PC 

Am PC bei Easypep anmelden 

 

„Wochenpläne“ öffnen 

 

„Mehr“ anwählen 

 

„Wochenplan abonnieren (iCal)“ öffnen 

 

 

 

 

Link kopieren 

 



 

Anleitung 

Link per Mail ans Smartphone schicken 

 

Smartphone-Kalender einrichten (iPhone)  Nun erfoglt die Verknüpfung auf dem Smartphone 

Den per Mail aufs Smartphone geschickte Link öffnen 

  

„Abonnieren“ drücken 

 



 

Anleitung 

„Fertig“ drücken 

 

 

          

Kalendereinträge werden im Kalender ersichtlich 

 



 

Anleitung 

Smartphone-Kalender einrichten (Android)  Nun erfoglt die Verknüpfung auf dem Smartphone 

Im Google Play Store die App „iCalSync“ herunterladen 
und installieren 

 

Die App öffnen und einen neuen Kalender hinzufügen. 

URL aus Mail kopieren und einfügen. 

Bei der URL https:// durch http:// ersetzen. 

 

Kalendereinträge sind nach ca. 5 min im Kalender 
verfügbar. 

 

 



 

Anleitung 

Einrichten ohne PC (alles auf dem Smartphone; nur für iPhone) 

Smartphone-Kalender einrichten  Anleitung ist für iPhone; Einrichten auf andere Betriebssystemen erfolgt jedoch 
analog! 

Auf dem Smartphone sich bei Easypep anmelden 

 

„Wochenpläne“ öffnen 

 

„Mehr“ anwählen 

 

„Wochenplan abonnieren (iCal)“ öffnen 

 

 

 

 

Link kopieren 

 



 

Anleitung 

Einstellungen öffnen 

 

Kalender auswählten 

 

Neuer Account hinzufügen 

 

„Andere“ auswählen           

„Kalenderabo hinzufügen“ auswählen 

 

Kopierter Link (siehe oben) bei „Server“ eingeben 

 

 

 

 

Kalender mit „Weiter“ und 

„Weiter“ integrieren 

      



 

Anleitung 

Auf Smartphone-Kalender überprüfen, ob Kalender 
integriert ist 

 

 

 

  



 

Anleitung 

Einsätze abtauschen 

Easypep lässt es zu, dass das für einen Einsatz eingeteilte Vereinsmitglied einen Ersatz sucht. 

ACHTUNG: Man ist solange für den Einsatz eingeteilt, bis jemand den Einsatz annimmt. Das 

Personalplanungsteam übernimmt keine Verantwortung über falsch/nicht abgetauschte Einsätze. Das 

Bussenreglement wird bei nicht wahrgenommen Einsatz angewendet.  

Das Personalplanungstool kann aber weiterhin über E-Mail (Personal@zfighters.ch) über allfällige Terminkollisionen 

informiert werden. 

„Wochenpläne“ öffnen 

 

Einsatz suchen und anwählen 
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Anleitung 

„Tauschen“ anwählen 

 

 

 

 

Ev. Begründung eingeben 

 

Haken setzen: Mir ist bewusst, dass ich für diese 
Schicht eingeteilt bin, bis jemand meine Schicht 
übernimmt 

 

„Tauschen“ anwählen 

 



 

Anleitung 

Email wird an alle Vereinsmitglieder verschickt 

 

Alle Vereinsmitglieder können Einsatz übernehmen 

„Schicht ansehen“ drücken 
 

Einsatz öffnen und „Anfrage übernehmen“ anklicken 

 



 

Anleitung 

Überprüfen, ob jemand den Einsatz übernommen hat! 

Bei „Übersicht“ werden getauschte Belegungen angezeigt 

 

Oder: 

Wochenpläne öffnen 

Einsatz prüfen und schauen, ob Einsatz abgetauscht ist. 

 

 

 


